SanData IT-Trainingszentrum GmbH

Copilot Chat - Das Wesentliche in 3 Stunden

Dauer: 0,5 Tag
Zur Online-Buchung

ArtikeInummer: SIT35

Preis zzgl. MwSt.:

Kurskategorien: Copilot, Shorties

kursort:

Live-Online

Verfugbare Kurstermine:

03.11.2025 von 13:00 bis 16:00 Uhr, 07.10.2025 von 09:00 bis 12:00 Uhr, 16.12.2025 von
09:00 bis 12:00 Uhr

Kursbheschreibung

Dieses kompakte 3-stundige Live-Online-Training vermittelt Ihnen die wichtigsten Funktionen
von Microsoft 365 Copilot Chat und zeigt praxisnah, wie Sie das Tool optimal in lhrem
Arbeitsalltag einsetzen konnen. Microsoft 365-Abonnenten erhalten Copilot Chat automatisch,
sodass Sie direkt von den Vorteilen der Kl-gestutzten Unterstutzung profitieren konnen.

Im Kurs erfahren Sie, wie Sie Copilot Chat effektiv nutzen, um Arbeitsablaufe zu beschleunigen,
Informationen schneller zu finden und Routineaufgaben zu automatisieren. Anhand aktueller,
praxisnaher Beispiele lernen Sie, wie Sie Eingabeaufforderungen erstellen, Antworten prufen
und die generativen Fahigkeiten von Copilot Chat gezielt einsetzen.
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Das Training richtet sich an alle, die ihre Produktivitat steigern und die KI-Funktionen in
Microsoft 365 verstehen mochten - unabhangig von der bisherigen Erfahrung mit KI-Tools. Die
Teilnehmenden erhalten sofort umsetzbare Tipps fur den Einsatz in Word, Excel, Outlook,
Teams und weiteren Microsoft 365-Anwendungen.

Nach Abschluss des Trainings sind Sie in der Lage, Copilot Chat souveran zu bedienen,
Arbeitsprozesse effizienter zu gestalten und die Vorteile der Kl fur sich und Ihr Team direkt

umzusetzen.
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